PORTARIA N° 013/2026 - AESJ
DE 03 DE JULHO DE 2026

- AUTORIZA E REGULAMENTA O USO DE ASSINATURA DIGITAL NO PADRAO
ICP-BRASIL NOS ATOS ADMINISTRATIVOS, CONTRATUAIS, FINANCEIROS E
INSTITUCIONAIS DA ASSOCIAGAO ESPORTIVA SAO JOSE - AESJ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Diretoria da Associagao
Esportiva Sao José, por seu
Presidente, Diretor Secretario,
Diretor de finangas e de Patrimdnio
e Diretor para Assuntos Juridicos
no uso de suas atribuigcoes
estatutarias:

Considerando a necessidade de modernizagao, seguranga, agilidade e eficiéncia nos
procedimentos administrativos da AESJ;

Considerando a necessidade de regulamentar o uso de instrumentos de assinatura
eletrénica e digital nos atos internos e externos da Associacao;

Considerando que a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, instituiu a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, para garantir autenticidade,
integridade e validade juridica de documentos em forma eletronica;

Considerando que, nos termos da legislagao vigente, os documentos eletronicos
assinados mediante certificado digital emitido no ambito da ICP-Brasil possuem
presuncdo de veracidade em relacdo aos seus signatarios;

Considerando a Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o uso de
assinaturas eletronicas e classifica a assinatura eletrénica qualificada como aquela que
utifiza certificado digital nos termos da Medida Provisdria n® 2.200-2/2001;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica autorizado, no ambito da Associacéo Esportiva S&o José - AESJ, o uso de
assinatura digital no padrdo ICP-Brasil para a formalizagao, validacdo e assinatura de F
documentos eletrénicos, atos administrativos, contratos, instrumentos financeiros,
comunicagdes oficiais e demais documentos institucionais.

Art. 2°. Para os fins desta Portaria, considera-se assinatura digital no padrao ICP-Brasil
aquela realizada mediante certificado digital valido, emitido por Autoridade Certificadora
credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, nos termg
da legislacdo vigente.

Art. 3% Os documentos elefrénicos assinados digitaimente com certificado [CP-Brasil
terdo, no ambito da AESJ, a mesma validade dos documentos fisicos assinados dg
proprio punho, ressalvadas as_hipoteses legais_esta ias ou regulamentares g
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exijam forma especifica, registro publico, assinatura fisica ou deliberacdo expressa d#
Diretoria Executiva ou de outro érgdo competente da Associagéo.

Art. 4°, O uso da assinatura digital fica autorizado para, entre outros, os seguintes atos
e documentos da AESJ:

a) atos da Presidéncia e da Diretoria Executiva;

b) atos da Secretaria e documentos administrativos internos;

c) portarias, comunicados, oficios, declaragdes, autorizacées e certiddes;

d) atas, termos, relatorios e documentos institucionais;

e) contratos, aditivos, distratos, propostas comerciais e instrumentos congéneres;
f) documentos financeiros, bancarios, contabeis e fiscais;

g) documentos relacionados a compras, pagamentos, recebimentos, prestacées de
contas e autorizacbes internas;
h) documentos de recursos humanos, admissdes, desligamentos, declaragdes,
recibos e termos internos;
i) documentos relativos a fornecedores, prestadores de servicos, parceiros,
patrocinadores e terceiros;
J) demais documentos necessarios ao regular funcionamento administrativo, juridico,
financeiro e operacional da AESJ.
Art. 5°. A assinatura digital podera ser utilizada por membros da Diretoria Executiva,
gestores, empregados, colaboradores, procuradores, representantes legais e demais
pessoas previamente autorizadas pela AESJ, de acordo com suas atribuicdes,
competéncias e limites de alcada.

§ 1°. A autorizagdo para uso da assinatura digital ndo amplia, por si so, os poderes
estatutarios, funcionais, contratuais ou de representacao do signatario.

§ 2°. Cada signatario somente podera assinar documentos compativeis com sua funcéo,
cargo, mandato, autorizacdo, procuragdo ou defegacéo formai.

Art. 6°. A AESJ podera utilizar plataformas proprias ou de terceiros para coleta, gestéo,
armazenamento e validagdo de assinaturas digitais e eletronicas, desde que tais
plataformas permitam a identificacdo dos signatarios, a integridade do documento, o
registro do histérico de assinaturas e a preservacio das evidéncias eletrdnicas.

Art. 7°. Os documentos assinados digitalmente deverdo ser arquivados em meio
eletronico seguro, preferenciaimente em formato PDF ou outro formato que permita \
verificagdo posterior da assinatura, da integridade do arquivo e da cadeia de certificagéo
digital. /

Art. 8°. Compete a Secretaria, a Administracdo e aos setores responsaveis da AESJ,

conforme o caso
a) organizar e manter o arquivo eletrénico dos documentos assinados digitalment
bj controfar o fluxo de assinatura dos documentos internos e externos;
c¢) conferir a validade das assinaturas digitais quando necessério; )
d) manter registro das plataformas utilizadas; ‘
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e) preservar os documentos e evidéncias eletrénicas pelo prazo legal, estatutario
contratual ou administrativo aplicavel.

Art. 9°. O certificado digital € de uso pessoal e intransferivel, sendo o respectivo titular

responsavel por sua guarda, sigilo, senha, token, dispositivo, chave privada e demais

meios de acesso.

Paragrafo Unico. E vedado o compartilhamento de senhas, tokens, certificados digitais
ou quaisquer meios de autenticaclo utilizados para assinatura digital, respondendo ¢
titular por eventual uso indevido decorrente de dolo, culpa, negligéncia, imprudéncia ou
impericia.

Art. 10. A utilizacdo de assinatura digital em nome da AESJ devera observar o Estatuto
Social, as deliberagées da Diretoria Executiva, as normas internas, os limites de
competéncia e as algadas de aprovagdo eventualmente existentes.

Art. 11. Sempre que o ato exigir aprovagdo prévia da Diretoria Executiva, do Conselho
Deliberativo, da Assembleia Geral ou de outro orgao competente da AESJ, a assinatura
digital do documento somente podera ocorrer apds a respectiva aprovacao, quando
exigivel.

Art. 12. A Diretoria Executiva podera estabelecer procedimentos complementares para
0 uso de assinatura digital, incluindo fluxos de aprovagao, responsaveis por cada tipo
de documento, niveis de acesso, plataformas autorizadas, modelos documentais e
regras de arquivamento.

Art. 13. Quaisquer situagées controvertidas, omissas ou n&o previstas nesta Portaria
serao objeto de decis&o, caso a caso, pela Diretoria Executiva da AESJ, observada a
legislagcdo vigente, o Estatuto Social e os interesses institucionais da Associacao.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, publi e, afixe-se e cumpra-se.

W

Frederico Cavalcanti Guratti Claudio Marcio Lobo Beig
Prasidente Diretor Secretario
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Dirétor de financas e de Melo
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